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PROGRAMAS DE RESIDENCIAS EM SAUDE

ESTAGIO OPTATIVO - RESIDENTES EXTERNOS PARA O ICEPi
PASSO A PASSO

Este documento descreve o fluxo para solicitacio de realizagdo de Estidgio Optativo em
Programas de Residéncias em Satde do ICEPi por Profissionais Residentes de outros
programas de residéncia. E imprescindivel que leiam com atencdo e atendam as etapas para
que os programas possam recebé-las/os de forma acolhedora e para que os estagios
contribuam para o aprimoramento da formagao profissional das/os residentes que manifestem

interesse por realizé-los.

1. CONTATO INICIAL

O profissional residente deve realizar contato pelo e-mail
icepi.resid.estagio.optativo@saude.es.gov.br, encaminhando a Carta de Interesse -
Residente externo para ICEPi, assinada por si, pela coordenacdo de seu programa de
residéncia e/ou pela coordenagao de sua COREMU/COREME.

Sdo obrigatoriedades para a realizacdo do estagio optativo em qualquer programa de
residéncia do ICEP1/SESA:
e Cumprir carga horaria semanal minima de 60 horas;
e Participar das tutorias do programa de residéncia ICEPi no qual realizara o estagio;
e Estar ciente do regimento da COREME/COREMU e do programa de residéncia ICEPi
no qual realizaré o estagio optativo; e
e Construir, em conjunto com a/o profissional responsavel pela supervisdo, um

planejamento de agenda para o periodo.

Também deve ser encaminhada a documentacdo exigida pela instituicdo de origem nesta

etapa.

2. ANALISE DA SOLICITACAO

A Carta de Interesse sera avaliada pela coordenacdo do programa de residéncia do
ICEPi/SESA no qual a/o residente pretende realizar o estagio optativo a fim de determinar sua

viabilidade.
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Apds a andlise inicial, a coordenagdo entrard em contato com a/o residente e podera solicitar
mais informagdes, junto a ela/e, sobre o estdgio optativo que pretende realizar, a fim de
avaliar sua viabilidade e possiveis ajustes. Em seguida, o programa de residéncia do
ICEPi/SESA retornara, por e-mail, a instituicdo de origem e a/ao residente, comunicando a

decisdo para formalizar o aceite ou a recusa.
3. ARTICULACAO INTERNA PARA RECEPCAO DO ESTAGIO OPTATIVO

Caso o estagio optativo seja aceito, a coordenacdo do programa iniciard o didlogo com o
campo de pratica e com preceptoras/es acerca da demanda. Paralelamente, o Nucleo de
Residéncias do ICEPi fara contato com a gestdo dos campos de pratica para solicitar a

anuéncia.
4. ENVIO DE DOCUMENTACAO

O ntcleo de residéncias do ICEPi/SESA encaminhard a/ao profissional residente a lista de
documentos obrigatorios para adesdo ao Estagio:

e Apolice de seguro contra acidentes pessoais e de saude;

e Termo de Cooperagao entre COREMEs/COREMUs; e

e Termo de Mobilidade.

e Oficio da COREME/COREMU de origem, com a devida autorizacdo do estagio no

programa de residéncia do ICEPi.
5. HOMOLOGACAO EM COREME/COREMU

Apo6s o envio da documentagao preenchida e assinada ao Nucleo de Residéncias do ICEPi
(via e-mail), a COREME/COREMU do ICEPi emitira oficio consolidando a aprovacao do
estagio optativo. O documento serd encaminhado a coordenag@o do programa de residéncia
que recebera a/o residente, com copia para:

e Alo profissional residente;

e A institui¢do de origem;

e A gestdo e preceptoras/es dos campos de pratica;

e Tutoras/es e/ou supervisoras/es envolvidos.
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6. RETORNO SOBRE A ORGANIZACAO DO PROGRAMA PARA O
ACOLHIMENTO DA/O RESIDENTE

A coordenacgdo do programa de residéncia que receberd a/o residente encaminhara:
e O contato da/o profissional responsavel pela supervisao; e

e O calendario de tutorias a serem acompanhadas durante o periodo do estagio.
OBS 1: Todos os documentos devem ser encaminhados via e-mail em formato pdf.
OBS 2: As solicitagdes de estagio optativo devem cumprir antecedéncia minima de 60 dias do

inicio do mesmo, esse prazo ¢ contado a partir do envio da carta de interesse. Os tramites

devem atender também aos prazos da instituigdo concedente.



=3 ICEPi

INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO,
PESQUISA E INOVAGAO EM SAUDE

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE - SESA
INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO, PESQUISA E INOVACAO EM SAUDE - ICEPi/SESA

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DO PROCESSO

1. CONTATO INICIAL

Residénte envia carta de Interesse lasfriasa de erisente
+ oom ciocumanto exigida pela instiluig-
cA0 de origem, s01a ndo.esEoy.or

= Cumprir carga hordria semanal minima ge G h hodas

+ Participar das tutorias do programa de
residéncia ICEPI no qual réalizaga
Ester clente do regimento da COREMECORMLU e do
programa de residencia ICER no qual realizara o estag

<
2. ANALISE DA SOLICITACAO

Coordenacad do programa ICEPI avalia viald-
lidade

e
3. ARTICULACAO INTERNA

Coordenacdo do programa disloga com can
pos & preceproaiases

4
4. ENVIO DE DOCUMENTACAO

Mucleo de Residencias enwvia lista de documentas
obrigatorios dé antu mencenios, on

* Seguro cdnitra acidentes pessoais @ de sau

* Termo de Cooperacao entre COREME=/COREI

s Terma de Mobilidade

* Oficio da COREME/COREMU de origem, com a devida
autorizacao do eslagio

<

5. HDMDLDGnGﬁG EM CEREME}EGREML;]
COREMEJCOREMU do ICEP consolida aprovacao

’

+ Residente: ansthituicicd de ofigem
Coordenacao do programa
Gestdo e preceptoras dos gampos de pra-cia
Tutorasfes afou supervisofdsies




