Uso do Workflow — ICEPi — Estagio Obrigatério

1 - Acesso ao Workflow

Apds acessar o OnBase com seus dados de acesso, acesse a area do Workflow, clicando no
‘Menu’ e depois selecionando ‘Abrir Workflow’:

Recuperacgdo de documentos

Tipos de documentos
Q
ADITIVO DE GESTACAO
ADG - Anexo
ADG - Anexo em Edigédo
ADG - Modelos de Documentos

ADG - Processo Aditivo de Gestagdo
0 SELECIONADO

Data do documento
E - E <

Tipo de pesquisa
PALAVRAS-CHAVE TEXTO NOTAS

X WorkView

DOCUMENTO
Recuperagédo de documentos
Consultas personalizadas
Novo formuléario
Importar documento
Indexagdo de lote

Documentos retirados

WORKFLOW
Abrir Workflow

WORKVIEW

Abrir WorkView

TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

Abrir transferéncia de conhecimento

COLABORAGAO

Ainkhan Zennn da deabhalla



2 — Fila Validar Plano de Trabalho

Apds gerar o plano de trabalho ele serd enviado para a fila Validar Plano de Trabalho.

v = ICEPi - Estégio Obrigatério

'y Editais (8)
Validar Plano de Trabalho (7)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
Monitorar Realizagdo do Estégio (0)
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Validar Prestagéo de Contas (0)
£ Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)

E4 Aprovar Prestacdo de Contas (0)

Serd gerado automaticamente a minuta e enviada para o e-mail registrado no cadastro da
instituicdo de ensino. Poderd acessar a minuta pela aba Pasta de Trabalho.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO
PlanoDeTrabalho.
Portfslios ICEP - Estdgio Obrigatério - Minuta Plano de Trabalho v Criado por: MATHEUS TESTE
Plano de Trabalho
10/05/2022 14:01:47
NOME |
¥ Contém Plano de Trabalho
ICEPi - Minuta de Plano de Trabalho - 10/05/2022 Estabelecimento de Satide Edital Instituigdo de Ensino
ESTADUAL SAO JOSE DO CALCADO| 2022/04 Centro Universitario Catélico de Vit¢
Total de Vagas FilaAtual NumeroProcessoOnbase
30 Validar Plano de Trabalho 00020155/2022
Distribuicao de vagas - DocComp
Itens: 1
Filtro: Nenhum Curso Tumo setor Vagas
Medicina (2] | Matutino/Vespertino (Diurno) ]  Urologia & =
Caixa de entrada (¢ Medicina ] Notumo ] Pediatria [}
Arraste um cabecalho de coluna aqui para agrupar por esta coluna.
NOME | DATA DA ENTRADA I
'V Contém. ¥ Na.
00020155/2022 - 2022/04 - Centro et
Universitério Catélico de Vitéria joaRn2a 0ty ‘ »
00013680/2022 - Edital 2023/2 - 1052022165857 1-2de 2 registros Mostrar [100 v ] registros
Universidade Federal do Espirito Santo R
itens: 7
Gerar Anexar
Minuta & | Plano de Plano
2Pianode | Trabalho 2] validado
Trabalho Assinado
Anexar
'T ' Plano de
Trabalho
Assinado
, . ~
Apds receber o plano de trabalho anexado, precisa anexar ele no botao para
Plano

anexar o plano de trabalho assinado. Para validar o plano clicar no botdo ! Validado ¢ o
processo serd tramitado para préoxima fila.



3 - Fila Analisar Plano e Emitir Parecer.

Nessa fila a coordenacdo de estagio vai analisar o plano de trabalho e anexar o parecer
técnico. Apods isso clicar na opgdo em conformidade para tramitar o processo.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DE VIDA  PASTA DE TRABALHO

v = ICEPi - Estagio Obrigatério
Editais (1)
Validar Plano de Trabalho (0)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
Monitorar Realizagdo do Estagio (0)
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Validar Prestacéo de Contas (0)
2 Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)

¥4 Anrovar Prestacio de Contas (0)

Caixa de entrada c

Nenhum item a exibir

Itens: 0
. Anexar

[| | Parecer | s e : { i
Thenics conformidade conformidade



4 - Fila Aprovar Plano de Trabalho

A Coordenacdo de estagio tem que anexar o plano de trabalho assinado pela diretoria e
tramitar aprovar ou nao o plano de trabalho.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO

v [ ICEPi - Estagio Obrigatorio
Editais (1)
Validar Plano de Trabalho (0)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0)
Aprovar Plano de Trabalho (0) |
Monitorar Realizagdo do Estagio (0)
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Validar Prestacédo de Contas (0)
Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)
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Aprovar Prestacdo de Contas (0)

Caixa de entrada -

Nenhum item a exibir

Itens: 0
Anexar
Plano de PI
5 | Trabalho | Plano | TR
H . A Né&o
Assinado aprovado i
provado

pela
Direcdo



5 — Fila Monitorar Realizagdo do Estagio.

O plano de trabalho ficara nessa fila até chegar na data prevista, podendo ser retirado antes
clicando no botao Validar prestacao de Contas.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO
v = ICEPi - Estagio Obrigatorio
vy Editais (1)

" Validar Plano de Trabalho (0)
¢ Analisar Plano e Emitir Parecer (0) _
E4 Aprovar Plano de Trabalho (0) o

£ | Monitorar Realizago do Estagio (0) |
' Validar Prestagdo de Contas (0)
£ Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)

E4d Aprovar Prestagdo de Contas (0)

Caixa de entrada C

Nenhum item a exibir

ltens: 0
Validar
prestacdo [#= | Exibir
a de 4 Propriedades

Contas



6 — Fila Validar Prestacdo de Contas

A comissdo de estagio devera preencher as informacgdes relevantes referente a prestacdo de
contas informando o nimero de alunos atendidos, Aprovados, Reprovados e Ndo Concluintes.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO
v = ICEPi - Estagio Obrigatorio

Editais (1)
Validar Plano de Trabalho (0)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0)
Aprovar Plano de Trabalho (0)

Monitorar Realizagdo do Estéagio (0)
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 Validar Prestac&o de Contas (0) |
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Caixa de entrada

Nenhum item a exibir

Aprovar Prestagdo de Contas (0)

Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)

Itens: 0
Anexar &
- = Prestacdo
Prestagdo |
n 4| de Conta
de Contas | :
3 Validado
Assinada
s Criado por: FRANCISCO.TESTE
10/05/2022 18:02:07
Informacdes da Vaga =
Nome Edital Ano de Referéncia
‘HOSPITAL MATERNO INFANTIL MENINO JESUS 2022/05 2022 |
Data Inicio Oferta Vagas Data Término Oferta Vagas Data Inicio Distribuigio Vagas Data Término Distribuicdo Vagas
‘09/05/2022 11/05/2022 1/09/05/2022 |118/05/2022 |
Data Inicio P(eslagin de Contas Data Limite Presmgin Contas 12 Data Sugerida Reunido 2% Data Sl{ggrida Reunido |
\09/05/2022 19/05/2022 10/05/2022 ||11/05/2022 |
Curso Setor Autuagéo Turno Vagas Abertas
[MEDICINA ORTODONTIA |Noturno |30
Razéo Social" Vagas Ofertadas” Numero Preceptores” NumeroPminsopnbase

[EMPRESA BRASILEIRA DE ENSINO PESQUISA E Ex Q|20

I

| 2022

InformagBes Prestacdo de Contas

Namero de Alunos Atendidos* Alunos Aprovados

Alunos Néo Concluintes

Alunos Reprovados

Contrapartida




7 - Fila Analisar Prestagao de Contas e Emitir Parecer

A coordenacgdo analisard a prestacdo de contas e ird anexar o parecer técnico podendo dar
seguimento no plano de trabalho clicando no botdo Analisada Prestagao de contas, ou
retornar parar validar prestacao de contas para reavaliar com o botdo Retornar para
Validagao.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DE VIDA  PASTA DE TRABALHO

v = ICEPi - Estagio Obrigatorio

Editais (1)

Validar Plano de Trabalho (0)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
Monitorar Realizagdo do Estégio (0)

Validar Prestagdo de Contas (0)
Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0)

SR < PR

E4 Aprovar Prestagéo de Contas (0)

Caixa de entrada c

Nenhum item a exibir

ltens: 0
Anexar
_ Parecer Analisada . Retornar
Il | Técnico % | Prestacéo LJ para
Prestagdo de Contas Validagé@o

de Contas



8 — Fila Aprovar Prestagao de Contas

A coordenacdo do estagio ird anexar a prestacdo de contas assinada pela dire¢do e arquivar o
processo clicando no prestacdo de Contas Aprovadas.
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VISUALIZAGAO DO CICLO DE VIDA  PASTA DE TRABALHO

v = ICEPi - Estagio Obrigatério
Editais (1)
Validar Plano de Trabalho (0)
Analisar Plano e Emitir Parecer (0) |
Aprovar Plano de Trabalho (0) |
Monitorar Realizagdo do Estagio (0)
Validar Prestagéo de Contas (0)
Analisar Prestagd@o de Contas e Emitir Parecer (0)
Aprovar Prestacédo de Contas (0)
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Caixa de entrada c

Nenhum item a exibir

ltens: 0
Anexar
. Fiehieg Prestagdo . Prestagdo
de Contas ‘
n . 4| de Contas de Contas
Assinada P d R d
el provada ecusada

Direcéo



