Uso do Workview — ICEPi — Estagio Obrigatorio

1 - Acesso ao WorkView

Apds acessar o OnBase com seus dados de acesso, acesse a area do WorkView, clicando no
‘Menu’ e depois selecionando ‘Abrir WorkView':

Recuperacgdo de documentos

Tipos de documentos
Q
ADITIVO DE GESTACAO
ADG - Anexo
ADG - Anexo em Edigédo
ADG - Modelos de Documentos

ADG - Processo Aditivo de Gestagdo
0 SELECIONADO

Data do documento
E - E <

Tipo de pesquisa
PALAVRAS-CHAVE TEXTO NOTAS

X WorkView

DOCUMENTO
Recuperagédo de documentos
Consultas personalizadas
Novo formuléario
Importar documento
Indexagdo de lote

Documentos retirados

WORKFLOW
Abrir Workflow

WORKVIEW

Abrir WorkView

TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

Abrir transferéncia de conhecimento

COLABORAGAO

Ainkhan Zennn da deabhalla



Para fins de Estagio Obrigatdrio, certifique-se do aplicativo usado seja: EST — Controle de

Estagio

=— WorkView

Aplicativos

EST - Controle de Estagio v
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S
COMISSAO DE ESTAGIO v

v Editais (5)
Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalho

Criar

2 — Criando e Editando um Edital

A Coordenacdo de Estdgio inicia o processo criando o edital. Para tal, clique em ‘Criar’, clique
em ‘Edital de Vagas’ para um novo edital, insira os dados pertinentes ao edital, e salve clicando

em um dos botdes de Salvar.

= WorkView ‘:‘ @ renan teste v
—
Aplicativos (2) Editais Edital = Qx ¥ g & (]
EST - Controle de Estagio v
EDITAL | ANO DE REFERENCIA | SITUAGAO ATUALI DATA INICIO OFERTA VAGAS | DATA TERMINO OFERTA VAGAS | DATA INICIO DISTRIBUIGAO VAGAS | DATA TERMINO DISTRIE

FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S 2021/04 2021 10/01/2022 15/01/2022 09/12/2021 16/12/2021
COORDENAGAO DE ESTAGIO o 2022/01 2022 10/02/2022 13/02/2022 12/02/2022 13/02/2022

+ Editais (2)

Estabelecimento para Estégio (5)
Instituigdo de Ensino (4)

Criar




Abrird uma nova guia, clique em ‘Edital de Vagas’:

Criar objeto do WorkView

SELECIONAR CLASSE

{5) Estabelecimentos de Saude para Estagio
{5 Estabelecimento de Sadde

(&) Cadastro de Pessoas Juridicas

{5 Instituigdes de Ensino Conveniadas

/&) Edital de Vagas

(&) Plano de Trabalho

Cancelar

/

3 Edital de Vagas - Google Chrome

Aebisiciion 10253080000 =102 Work

= (=] X
bjectViewer.aspx? ationID=08Objectld=145429&Classld=1133&Screenld=11348.0BTc

@ .8 X S O 1 Q -

it Coparcbjeto  Awalizar Histbico | Documentos

2c2-7dae-4b62-b61c-d33d5fact

F Discussio Mais.
<
EditalDeVagas®  Visualizagdo Todas as Vagas
Criado por: RENAN.TESTE1,
de Vagas
17/02/2022 16:46:59

Cadastro de Edital de Vaga
Edital* Ano de Referéncia* Data Inicio Oferta de Vagas* Data Término Oferta de Vagas*

Il &= i |
Data Inicio Distribuigdo Vagas* Data Término Distribuicdo Vagas® Data Limite Plano Trabalho*
Data Inicio Prestagéo de Contas* Data Limite Prestacéo Contas®

]

]




Para editar um edital existente, clique em ‘Editais’ e clique 2 vezes em um edital existente, ira
abrir uma nova guia, com os dados do edital.

. L X
= WorkView ‘-‘ @ renan teste v
Aplicativos (2) Editais Edital = aQx ¥ e
EST - Controle de Estagio v
EDITAL IAMJ DE REFERENCIA | SITUAGAO ATUALI DATA INICIO OFERTA VAGAS | DATA TERMINO OFERTA VAGAS | DATA INICIO DISTRIBUIGAO VAGAS ] DATA TERMINO DISTRIE
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S 2021/04 2021 10/01/2022 15/01/2022 09/12/2021 16/12/2021
0D 7 2022/01 2022 10/02/2022 13/02/2022 12/02/2022 13/02/2022
v Editais (2)
stabelecimento para Estagio (5)
Instituigdo de Ensino (4)
« »
A

Se alterou algum dado, so salvar novamente para finalizar (1). Para excluir o edital criado
clique em Excluir (2).
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EditalDeVagas® ~ Visualizagdo Todas as Vagas

Criado por: MATHEUS.TESTE
Edital de Vagas
15/02/2022 10:14:52
Cadastro de Edital de Vaga
Edital* Ano de Referéncia* Data Inicio Oferta de Vagas” Data Término Oferta de Vagas*
[2022/01 | [2022 | [10/02/2022 [E1][13/02/2022 =]

Data Inicio Distribuicéo Vagas*

Data Término Distribuicdo Vagas*

Data Limite Plano Trabalho*

[12/02/2022

=] [13/02/2022

=] [19/02/2022

=

Data Inicio Prestagdo de Contas*

Data Limite Prestagdo Contas*

[14/02/2022

[51][03/03/2022

]




3 — Cadastrando as Institui¢6es de Ensino e Satide.

A coordenacdo de estdgio é apta a cadastrar as instituicdes de ensino e saude.

Para criar uma Instituicdo de Saude, siga os passos seguintes:

Clique em ‘Criar’, selecione ‘Estabelecimento de Saude para Estdgio’, preencha com os dados

solicitados na tela, e clique em ‘Salvar’.

_ ) - "
= WorkView [ N | %
m
—
Aplicativos (5) Estabelecimento para Estagio Q x ¥ @& ")
EST - Controle de Estagio v
CNES I ESTABELECIMENTO DE SAUDE l CNPJ NATUREZA JURIDICA GRUPO TIPO DE ESTABELECIMENTO | SUBTIPO DE ESTABELECIMENTO |
) = .
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO
S s hoin CASADEMISERICORDIADE. 55141190000 [haioreag ) TN HOSPITAL GERAL
COORDENAGAO DE ESTAGIO v
ENTIDADES SEM FINS
Editais (2) 2678233 HOSPITAL MENINO JESUS 63.177.745/000 [ v HOSPITAL GERAL
v Estabelecimento para Estégio (5) 3188213 MATERNIDADE SANTA URSULA 27.434.992/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL

Instituigdo de Ensino (4)

HOSPITAL UNIVERSITARIO CASSIANO

4044916 ANTONIO DE MORAES (HUCAM)

15.126.437/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL

i 7914075 HOSPITAL MERIDIONAL SAOMATEUS  10.427.478/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL

Criar objeto do WorkView

SELECIONAR CLASSE

|| /&5) Estabelecimentos de Sadde para Estagio |

(5] Estabelecimento de Saide
{5) Cadastro de Pessoas Juridicas
{5 Instituigdes de Ensino Conveniadas

{5 Edital de Vagas
{5 Plano de Trabalho

Cancelar
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$ Estabelecimento de Estagio - Google Chrome = m} X

A Nio seguro | 10.243.38.4/AppNet02/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?applicationID=0&Objectld=1454328Class|d=1098&Screenld=10988:0BToken=b9e0...
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Salvar e fechar  Salvar e novo E C €10 Atualizar Histérico Documentos Formu Discussdo Mais t et
-

Salvar

Estabelecimento para estagio

Estabelecimento de Estagio

Estabelecimento de Estégio

Nome CNES NomeEmpresarial CNPJ Sigla Estabelecimento

| q] | | |
Diretoria Responsavel Email Diretoria Responsavel Comissao Estagio Email Comissao Estagio Telefone Comissao Estagio

Tipo de Estéagio Usuario Responsavel usuario

| <l Q]

Para criar uma Instituicdes de Ensino, siga os passos seguintes:

Clique em ‘Criar’, selecione ‘Institui¢cées de Ensino Conveniadas’, preencha com os dados
solicitados na tela, e clique em ‘Salvar’.

= WorkView renan teste v
Aplicativos (5) Estabelecimento para Estagio CNES = Q x ¥ @& ()
EST - Controle de Estagio v
CNES | ESTABELECIMENTO DE SAUDE CNPJ NATUREZA JURIDICA GRUPO TIPO DE ESTABELECIMENTO | SUBTIPO DE ESTABELECIMENTO |
= = .
. ;
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO Sl e 3?]%‘;/?ACASA DEMISERICORDIADE 0 140 10000 Eﬂg&?\fg sem s CiOSBITAL GERAL
COORDENAGAO DE ESTAGIO v
ENTIDADES SEM FINS
Editais (2) 2678233 HOSPITAL MENINO JESUS 63.177.745/000 [ eSS HOSPITAL GERAL
o Ciialcotmannypuia Talghs £ 3188213 MATERNIDADE SANTA URSULA 27.434.992/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL
Instituigdo de Ensino (4) E
4044916 :ﬂ?;mﬁ&"c’g:ﬁgﬁggﬁf”m 15.126.437/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL

7914075 HOSPITAL MERIDIONAL SAO MATEUS ~ 10.427.478/000 ENTIDADES EMPRESARIAIS HOSPITAL GERAL




Criar objeto do WorkView

SELECIONAR CLASSE
(&) Estabelecimentos de Salde para Estagio
(&) Estabelecimento de Sadde

Cadastro de Pessoas Juridicas

&5
“ /&) Instituigdes de Ensino Conveniadas I

Edital de Vagas

5
(&) Plano de Trabalho

Cancelar
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¥ Instituigio - Google Chrome
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Net02/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?application|D=08&Objectld=1454358Classld=11008Screenld=110080BToken=b%e0...
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Atualizar Histérico

Documentos. Discussdo Mais
-
Instituicdo
Criado por: RENAN.TESTE1
17/02/2022 18:41:58
Instituicdo de Ensino
Razdo Social Nome Fantasia CNPJ
u a] | ) [
Estb Juridico Teste Email Instituicao Ensino Situacéo do Convénio
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|
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4 — Criando e Editando a Oferta do Edital

A Comissdo de Estagio pode alterar e incluir os dados da oferta(vagas) enquanto estiver no
periodo de oferta. Sendo o icone do lapis para ‘editar’ e o icone do mais para ‘criar’.

= WorkView L:‘ % Renan Oliveira (Pré-Memoria) v
=
Aplicativos (5) Editais Edital = Qx $E & e
EST - Controle de Estagio v
EDITAL ANO DE REFERENCIA SITUAGAO ATUAL I
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S Q21/04 0
COMISSAO DE ESTAGIO v 202/ ez
 Editais (5)

Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalho

=

& Edital de Vagas - Google Chrome

= m] X

A Nio seguro | 10.243.38.4/AppNet02/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?application|D=1028&Objectld=145400&Classld=1133&Screenld=113480BToken=5...
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v
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Salvare fechar  Sahvare E 3 objet Atuzlizar Histd Dosurentos Discussdo Mais Altemar tarefas Uhtimo objeto
I Cadastro de Vagas Disponiveis I Cadastro e Distribuicdo de Vagas
Criado por: MATHEUS.TESTE
Edital de Vagas
15/02/2022 10:14:52
; 2 &
Vagas I A4 o0 (©) Encerrar
] Estabelecimento de Sadde Curso* Setor Atuagio* l Tumo* D'S"\'Ibal;ggo de

Mostrar registros




Se nao estiver em periodo de oferta, fica inabilitado a inclusao, exemplo abaixo:

¥ Edital de Vagas - Google Chrome = (m] X
A N3o seguro | 10.243.38.4/AppNet02/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?applicationlD=10288Objectld=145400&Classld=1133&Screenld=1134&0BToken=9...
X 42 " ‘
S | ! Q =~ ] Dl
s fecha alvar e E et Atualizar Hist Do:ufr:mos F i Discussdo Mais Alternar tarefas Ultimo objeto
Cadastro de Vagas Disponiveis  Cadastro e Distribuigdo de Vagas
Criado por: MATHEUS.TESTE
Edital de Vagas
15/02/2022 10:14:52
- 4
aves Encerrar
Estabelecimento de Satide Curso* Setor Atuagio* Tumo* D’s"\'z;z:" de
Mos1rar registros
-

Vagas Disponiveis: Clicando para criar é aberta uma aba (imagem abaixo) para o cadastro das
vagas. Preencha com os dados e salve.

Obs: O campo ‘Capacidade Instalada (n2 de vagas)’ é informado o valor geral das vagas.

SV gle Chrome - (m] X
A N3o seguro | 10.243.38.4/AppNet02/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?applicationlD=10288Objectid=145437&Classld=1135&Screenld=113380BToken=5c034da5-78a8-4dbf-8eb2-ea1d99
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Salvar Salvarefechar  Salvarenovo E & Aualizar Histérico Dxu‘v:mu F Discussio Mais
Vagas Disponiveis®
Criado por: RENAN.OLIVEIRA
20/02/2022 21:13:35
Informagdes do Edital =
Edital  Data Inicio Oferta Vaga Data Término Oferta Vaga
2022/01 10/02/2022 |21/02/2022
Data Inicio Distribuigdo Vagas Data Limite Distribuigéo Vagas Data Encerramento Distribuicdo de Vagas
12/02/2022 13/02/2022 =
Cadastro de Vagas Disponiveis
Nome Estabelecimento de Saide Setor Atuagdo” Curso*
Turno* [Capacidade Instalada (n° de vagas)”
[ ~|l |
1% Data Sugerida Reunido e
[ = =]
Distribui¢8o de vagas

I Instituigio de Ensino* Vagas Ofertadas* | N




5 — Distribuindo Vagas

Quando chegar no periodo de distribuicdo de vagas sera liberado o campo para poder criar a
distribuicdo de vagas, ndo podendo ultrapassar o valor da capacidade instalada.

Criado por: FRANCISCO.TES
e D 10/05/2022 17:34:
| tnformagses do Edital
Edital Data Inicio Oferta Vaga Data Término Oferta Vaga
2022/05 09/05/2022 11/05/2022
Data Inicio Distribuic3o Vagas Data Limite Distribuigio Vagas Data Encerramento DistribuigBo de Vagas
09/05/2022 18/05/2022
Cadastro de Vagas Disponiveis
Nome Estabelecimento de Salde Setor AtuagBo’ Curso*
HOSPITAL MATERNO INFANTIL MENINO JESUS PEDIATRIA MEDICINA
Turno* Capacidade Instalada (n° de vagas)
Matutino /(30
1% Data Sugerids Reunido 2* Dats Sugerids Reunido
= =
Distribuic8o de vagas Vi + ®
Ilnxmuvclo de Ensino* [v-w Ofertadas® [ Nimero Preceptores Ic«mpmm

Ao clicar no criar botdo serd exibido a tela abaixo, sendo necessario buscar a instituicdo de
ensino, a quantidade de vagas ofertadas e a quantidade de preceptores, a contrapartida ndo é
obrigatdria, mas caso for preenchida sera exibido no plano de trabalho quando for gerado.

Distribuicéo de Vagas*

Distribui¢do de Vagas

Criado por: MATHEUS.MATOS
16/05/2022 10:24:57
Informagdes da Vaga
Nome Edital Ano de Referéncia
HOSPITAL MATERNO INFANTIL MENINO JESUS 2022/05 2022
Data Inicio Oferta Vagas Data Término Oferta Vagas Data Inicio Distribuigdo Vagas
09/05/2022

Data Término Distribuicao Vagas
11/05/2022 09/05/2022 18/05/2022
Data Inicio Prestacio de Contas Data Limite Prestagdo Contas

12 Data Sugerida Reunido 2° Data Sugerida Reunido
09/05/2022 11/05/2022
Curso Setor Autuagdo Turno Vagas Abertas
MEDICINA PEDIATRIA Matutino 30
Razdo Social* Vagas Ofertadas* Numero Preceptores* NumeroProcessoOnbase
Q[

Informagdes Prestaggo de Contas

Nimero de Alunos Atendidos

Alunos Aprovados Alunos N&o Concluintes Alunos Reprovados

Contrapartida

Obs: A instituicdo de ensino tem que estar com a situagao convenio ativo, como mostrado no
exemplo abaixo:

& Instituigio - Google Chrome

= (m] X
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Salvar Salvarefechar  Saivarenovo E Copiarobjeto  Atualizar Histérico Documentos Discussdo Mais Untimo objeto
Instituicdo
Criado por: MATHEUS.MATOS
09/09/2021 10:38:09
Institui¢do de Ensino
Razéo Social Nome Fantasia CNPJ
[salesiano N Salesiano 22.222.222/2222-22
Reitoria Estagio Email Instituicao Ensino Situagéo do Convénio
| [Ativo

v]

Quando for concluida toda a distribuicdo, utilize o botao ‘Encerrar Distribuicdo de Vagas’ na
tela de Cadastro de Vagas disponiveis.




Criado por: FRANCISCO.PEREIRA
Edital de Vagas
10/05/2022 17:29:53
T a
s Gerar Plano de
Estabelecimento de Saide lc“'“' Setor Autuagdo* Turno* Vagas Abertas* 1% Data Sugerid| Trabalho
t »
Mostrar registros

6 — Prestacao de Contas

Quando o processo estiver em tempo de validacdo da prestacdo de contas, é preciso fazer a
inclusdo dos dados da prestacdo de contas, para isso quando atingido esse periodo, ficara
habilitado o campo Informagdes da prestacdo de contas.

Para isso, cliquem em uma ‘distribuicdo de vagas’, abrird uma nova aba, e informe os dados da
prestacdo de contas e por fim Salve.

Distribuigdo de V: Criado por: FRANCISCO.TESTE
/agas
10/05/2022 18:02:07
Informagdes da Vaga
Nome Edital Ano de Referéncia
HOSPITAL MATERNO INFANTIL MENINO JESUS 2022/05 2022
Data Inicio Oferta Vagas Data Término Oferta Vagas Data Inicio Distribuicio Vagas Data Término Distribuicio Vagas
09/05/2022 11/05/2022 09/05/2022 18/05/2022
Data Inicio Prestagao de Contas Data Limite Prestagio Contas 12 Data Sugerida Reunido 22 Data Sugerida Reunido
09/05/2022 19/05/2022 10/05/2022 11/05/2022
Curso Setor Autuagdo Turno Vagas Abertas
MEDICINA ORTODONTIA Notuno 30
Razéo Social* Vagas Ofertadas* Niimero Preceptores NumeroProcessoOnbase
| Q ]l20 IR 1100020223/2022
Informagdes Prestagdo de Contas
Namero de Alunos Atendidos* Alunos Aprovados Alunos Nao Concluintes Alunos Reprovados
Contrapartida




