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Acesso Inicial ao Sistema de Gestao de Estagio: PERFIL

Coordenacgéao de Estagio
Comisséo de Estégio

Acesse a pagina icepi.es.gov.br cligue no menu “Acessos” em seguida clique na
opgao “Estagio Curricular Obrigatério”.

INICIO ICEPI = PROGRAMAS ACESSOS »

3 ICEP

ESTAGIO
CURRICULAR
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO OBRIGATORO
- KANBOARD
O QUE E O ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO? PLATAFORMA DE

O estagio & considerado “ato educativo escolar supervisionado, desenvelvido no ambiente de trabalho, que visa ¢ EnsINOA
preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes di

educagdo superior, de educagao profissional, de ensino médio, da educagdo especial & dos anos finais do ensing DISTANCIA (EAD)
fundamental, na medalidade profissional da educagao de jovens e adultos”, conforme Lei n° 11.788, de 25 de setembro df

2008. O estagio obrigatdrio constitui o requisito para aprovagdo e obtencdo do diploma pelos alunos SISTEMA DE

" 2 S
Trata-se de integragdo entre a academia e o servigo de salide, por meio da concessao de vagas de estdgio para estudante! GESTAO DE

dos cursos de educacdo profissional técnico e superior na drea da salde. ACADEMICA

Auxilia na formacao profissional de qualidade, apresentando na pratica a complexidade e diversidade e qualificando of

envolvidos a partir da troca de saberes tedricos e préticos BIBLIOTECA

Rolando a pagina até o final, ira visualizar uma barra com a opcao de ACESSOS e
TUTORIAIS, que é com o0s seguintes caminhos:

INICIO ICEPI + PROGRAMAS ACESSOS ~

ACESSOS

Acesse aqui o Sistema de Acesse aqui 0s manuais de
Gestdo de Estagio Obrigatério utilizagdo do Sistema de
Gestdo de Estagio Obrigatério

TUTORIAIS

Assistirno &8 YouTube

Em “Acessos”™

Acesse aqui o Sistema de Gestao de Estagio Obrigatorio.

Acesse aqui os manuais de utiliza¢do do Sistema de Gestédo de Estagio Obrigatorio.
Em “Tutoriais”:

Tutorial Parte 1 Workview Comissédo de Estagiol



https://conteudo.saude.es.gov.br/
https://icepi.es.gov.br/GrupodeArquivos/estagio-curricular-obrigatorio
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Para acessar o Sistema de Gestéo de Estagio, basta clicar na op¢éo “Acesse aqui
0 Sistema de Gestao de Estagio Obrigatério” e vocé sera direcionado para pagina
de Acesso Onbase no site https://conteudo.saude.es.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO

N
‘ DO ESPIRITO SANTO
susias

‘.

Secretaria da Saude

Acesso OnBase

Servidor na Rede SESA Servidor fora da Rede SESA

Utilize apenas o Microsoft Internet Explorer 9.0 ou superior, Google Chrome 80 ou superior, Mozilla Firefox 68 ou superior.

Neste momento vocé ira visualizar duas opgoes: “Servidor na Rede SESA” e
“Servidor fora da Rede SESA”.

Servidor na Rede SESA: para usuarios da Secretaria de Estado da Saude que usam
login/usuarios para acessar seus computadores em seu ambiente de trabalho.
Servidor fora da Rede SESA: para usuarios que ndo tem acesso login/usuario e senha
para acessar computadores no seu ambiente de trabalho.

Apo6s clicar em uma das opcdes, vocé sera direcionado para pagina incluir o Nome
de usuario e a Senha para entrar no sistema.

Lembrete! As Comissdes de
Estagio, tem usuéario unico
de acesso, ou seja, para ter
acesso ao “Sistema d

GOVERNO DO ESTADO

SUS “ DO ESPIRITO SANTO
‘ Secretaria da Saude

Gestao de Estagio”,

2 qator
vy obrigatério, acessar com o
usuario criado para cada
comisséo, ndo tendo vinculo

Powered by OnBase*®
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Assim que o usuario for autenticado, vocé tera acesso ao ambiente interno do
“Sistema de Gestao de Estagio”. Acesse a area do Workview, clicando em “Menu” e
depois selecionando “Abrir Workview”.

el

||; | WorkView I

Aplicativos
EST - Controle de Estagio v
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S
COMISSA0 DE ESTAGIO w
Editais (1)

Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalho

X WorkView

DOCUMENTO
Recuperagdo de documentos
Consultas personalizadas

Documentos retirados

WORKFLOW
Abrir Workflow

ORKVIEW

Abrir WorkView

Para fins de estagio obrigatdrio, certifique-se do aplicativo esteja: EST — Controle de
estagio.
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IAplicativos
EST - Controle de Estagio v
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S
COMISSAO DE ESTAGIO v
Editais (1)

Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalho
COORDENAGAO DE ESTAGIO ¢

WORKVIEW
COORDENACAO DE ESTAGIO
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1. Criar e editar edital

A coordenacao de Estégio inicia o processo criando o edital

- Clicar “Edital” e “Criar”

= WorkView L.‘ %
[} Sk

Aplicativos (1) Editais Edital =

EST - Controle de Estagio v

EDITAL | ANO DE REFERENCIA | DATA INICIO OFERTA VAGASl DATA TERMING OFERTA VAGAS | DATA INICID D\STR\BUIC;\O VAGAS | DATA TERMIND
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S EOB
o

COMISSAO DE ESTAGIO - EDT- 2022 02/06/2022 20/06/2022 21/06/2022 29/07/2022

+ Editais (1) 202272

Vagas Disponivels
Vagas distribuidas

Planos de Trabalho
COORDENAGAO DE ESTAGIO <

- Abrirda uma nova janela clique em “Edital de Vagas”

Criar objeto do WorkView p 4

SELECIONAR CLASSE

] Estabelecimentos de Saude para Estagio

51 Estabelecimento de Salide

451 Estabelecimento Juridico

451 Edital de Vagas

41 Instituigdes de Ensino Conveniadas

Cancelar
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- Preencha os campos solicitados e clique em uma das opcoes de “salvar”

@] X S O .0 Qo

Salvar e fechar  Salvar e novo. Excluir Copiar objeto Atualizar Histarico Documentos Formularies Discussdo Mais
-

Altemar tarefas Primeiro objeto

EditalDeVagas® Cadastro de Vagas Disponiveis

Cria
Edital de Vagas
Cadastro de Edital de Vaga
Edital* Ano de Referéncia* Data Inicie Oferta de Vagas® Data Término Oferta de Vagas®
\ I | =] ]
Data Inicio Distribuico Vagas” Data Término Distribuicdo Vagas® Data Inicic Plano Trabalho* Data Limite Plano Trabalho®
\ = = = =]
Data Inicio Prestagdo de Contas® Data Limite Prestagdo Contas™
= =
i . . . “« et
- Para modificar um edital existente, clique em “Editais
- Clicar 2 vezes no edital existente, ira abrir uma nova guia com os dados do edital.
I~ L 1] 1]
- Fazer as alteragdes necessérias e “salvar
& |[X > O Q =
alvar Salvare fechar  Salvarenovo Excluir Copiar objeto Atualizar Histdrico Da[u'rl'amns Formuldrios Discussdo Mais. Alrernar tarefas
italDeVagas® ~ Cadastro de Vagas Disponiveis
Criado|
|al de Vagas
dastro de Edital de Vaga
al* Ano de Referéncia® Data Inicio Oferta de Vagas® Data Términa Oferta de Vagas®
B N° 001-2022/2 |[2022 |[02/06/2022 5| [20/06/2022 =
la Inicio Distribuigéo Vagas* Data Término Distribuigio Vagas® Data Inicio Plana Trabalho* Data Limite Plano Trabalho*
06/2022 [ [23/07/2022 [ [02/08/2022 &|[17/10/2022 i)
fa Inicio Prestagdo de Contas® Data Limite Prestagdo Contas™
01/2023 [E][23/01/2023 ]
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2. Cadastrando as Instituicdes de Ensino e Estabelecimento de Saude

- Clicar “Estabelecimento de Satde para Estagio” e “Criar”.

Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalhe
COORDENAGAO DE ESTAGIO v
Ediai= (1)
+ Estabelecimentos de Salde para Estagio (27)
nstituigoes de EnsmG Convenadas 143)

Vagas Disponiveis
Vagas Distribuidas
Planc de Trabalhe

CENTRO DE HEMATOLOGIA E HEMOTERAPIA DO
ES - HEMOES

Centro de Informagéo e Assisténcia Toxicologica
ClATox-ES

CENTRO DE REABILITACAQ FISICA DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - CREFES

GERNCIA DE ASSITNCIA FARMACEUTICA- GEAF
HOSPITAL DR PEDRO FONTES - HPF

HOSPITAL ESTADUAL ALCEU MELGACO FILHO

HOSPITAL ESTADUAL CENTRAL - HEC

HOSPITAL ESTADUAL DE ATENGAO CLINICA -
HEAC

12378

12534

2709023 27.080.605/001

1563
2546973 27.080.605/001

3504239 —

6359131 27.080.605/002

2465752 27.080.605/001

. . |
= WorkView [~ %
[ ] Sl
E—
Aplicativos (27) Estabelecimentos de Saude para Estégio Estabelecimento de Sa
EST - Controle de Estagio v
ESTABELECIMENTO DE SAUDE | CNES | CNPJ NATUREZA JURIDICA GRUPO
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO G CENTRO DE ATENGAO PSICO SOCIAL-CAPS 11118 ADMINISTRAGAD PUBLICA
i i CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUIATRICO DR SECRETARIA ESTADUAL DE
COMISSAD DE ESTAGIO
g m e ARISTIDES A CAMPOS - CAPAAC P IR LA SAUDE SESA
Editais (1

ADMINISTRAGAD PUBLICA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA

ADMINISTRACAO PUBLICA

ADMINISTRAGAO PUBLICA
ADMINISTRAGAD PUBLICA

ADMINISTRACAO PUBLICA
ADMINISTRAGAD PUBLICA

ADMINISTRACAO PUBLICA

Ser4 exibido uma nova janela de classe.

- Clicar “Estabelecimento de saude para Estagio”.

SELECIONAR CLASSE

Criar objeto do WorkView

/51 Estabelecimentos de Salde para Estagio

451 Estabelecimento de Salde
491 Estabelecimento Juridico
451 Edital de Vagas

Loy

Instituigdes de Ensino Conveniadas

Cancelar
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- Preencha com os dados solicitados e clique em alguma das op¢des “Salvar”

e
& &l X S O[] Q -~
Salvar Salvar ¢ fechar  Salvar e novo Excluir Copiar objeto Atualizar Histérico Do:u'nvemos arics Discussdo Mais P
Estabelecimento para estdgio®
Criado
Estabelecimentos de Salide para Estagio
Estabelecimento de Estagio
Nome* CNES Nome Empresarial CNPJ Sigla Estabelecimento
\ Q] | | \ | \ |
Diretoria Responsavel* Email Diretoria® Responsavel Comissao Estagio” Email Comissao Estagio®* Telefone Comissao Estagio
Tipo de Estégio® Usuaric Responsdvel
\ =]l a]
. « g e o . . ’ 1] fap??
- Clicar “Instituicoes de Ensino Conveniadas” e “Criar
= WorkView %
Aplicativos (43) Instituigdes de Ensino Conveniadas Nome Fantasia =
EST - Controle de Estagio ~
NOME FANTASIA | CNPJ RAZAO SOCIAL | SIGLA INSTITUICAQ ENSINO | REITORIA EMAIL INSTITUICAO ENSIN
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S ASSOCIAGAQ MARCIANE
AEV - FAESA 32478380000160 EDUCACIONAL DE AEV JAHRING marciane.jahring@faesa
COMISSAQ DE ESTAGIO v VITORIA -AEV
Editais (1) FETER - CEDITEC ENSINO E
Vagas Disponiveis CARIACICA 0436104000288 SOLUGOES DIDATICAS CEDTEC Thais Rocha coord_enf.sedtec@hotm|
P LTDA-CARIACICA
Vagas distribuidas
CEDITEC ENSINO E
Planos de Trabalho - . -
= ) ggg;ﬁc 10436104000105 SOLUGOES DIDATICAS CEDTEC ggg::g;}ADORA coord.saude.serra@cedt]
COORDENAGAO DE ESTAGIO v TDA-SERRA
Editais (1) CENTRO DE
Estabelecimentos de Salde para Estdgio (27) FORMAGAQ
"~ Tnotuooes de Enon Convenadas 03] ] [ CEFETRIES  05495806000140 PROFISSIONALDO  CEFETRIES IVANETE cefetriesenfermagem@
- H ESPIRITO SANTO -
Vagas Disponiveis = CEFETRIES
Vagas Distribuidas INSPETORIA SAD JAO
Plano de Trabalho SEJTJSR%ITARI o BOSCO - CENTRO N
33583592006969 UNIVERSITARIO UNISALES aniazabel dos . ciagio@salesiano.br
SALESIANO - Remedios
UNISALES SALESIANO -
UNISALES
s ancTienn  sscszoscongico ACROEDUCACIONAL ., \ oo, e At
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Serda exibido a janela de classe.
- Clicar “Instituicoes de Ensino Conveniadas”

+5527 3198-0221
icepi@saude.es.gov.br

Criar objeto do WorkView

SELECIONAR CLASSE

{51 Estabelecimentos de Salde para Estagio

451 Estabelecimento de Saide
{7 Estabelecimento Juridico

{51 Edital de Vagas

‘5] Instituigdes de Ensino Conveniadas

Cancelar

- Preencha com os dados solicitados e clique em alguma das opc¢des de “Salvar”.

B B x S5 o068 Q -

Salvar Salvar e fachar  Salvar 2 novo Excluir Copiar objeto Amualizar Histérico Documentos. Formularios Discussdo Mais
-

Instituigdo de Ensing”

de Ensino C:

8 conteudo.saude.es.gov.br/AppNet/WorkView,/Viewer/ObjectViewer.aspx?application]D=0&0bjectld = 25489438.Classld=1154&Screenld=1152&0EToken=0bd05c87-143-4126-3c90-184cd86338b8 8wvi

Instituicdo de Ensino

Razio Social’ Nome Fartasia
] |

Reitoria Estégio” Email Instituicao Ensino”

CNPJ

Situagdo do Convénio®
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3. Cadastro vagas disponiveis

Essa etapa sera liberada no prazo estabelecido pela Coordenacé&o de Estagio.
- Clicar “Editais”, posteriormente 2 vezes no edital selecionado

= WorkView

Aplicativos -

EST - Controle de Estagio v
EDITAL | ANO DE REFERENCIA | DATA INICIO OFERTA VAGAS

FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO % ECE
NG

COMISSAO DE ESTAGIO W 0o01-

 Editais (1) 2022/2

Vagas Disponiveis

2022 02/06/2022

Vagas distribuidas

Planos de Trahalho

Sera exibido uma nova janela para preenchimento das vagas, conforme figura abaixo:
- Selecionar a opcéo “Cadastro de Vagas Disponiveis”

- Clicar no “sinal + (criar objeto)”, vai abrir outra janela para preenchimento

b Edital de Vagas - Google Chrome - [=] X
@ conteudo.saude.es.gov.br/AppNet/Worl wer/ObjectViewer.aspx ation|D 104280bjectid =2277570&Classld =1 155&Screenid = 11 54&OBToken  1b925dac-3c3a-ded7-9181-5e 126b404cbcviewid sundefinedBobjectViewer Environment=08objectSources 1 isourceld = 1338&relatedfolders
Q b
Sneass " .
EdtalDeVagas
el g Criado por: SILVANAMACHAD
18/05/2022 10:08:4

o 7SHoly .4
‘ Estabelecimento de Sadde Curso* Sator Autuagso® Turno® Vagas Abertas® 1% Dota/Hors Sugerida Reunido 2% Dota/Hora Sugerida Reunido [ Trabaiho
CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUI (3] ENFERMAGEM UTHCP Integral 3 07/06/2022 000000 10 00:00:00
CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUL. (3] TECNICO DE ENFERMAGEM uTkee Integrs! & 07/06/2022 000,00 10/06/2022 00.00:00
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUL. (3] PSICOLOGIA uTHee. Integea 6 07/06/2022000000 10/06/2022 000000
CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUL.  [3]  TERAPIA OCUPACIONAL uTHTO Vespertina 2 07/08/2022000000 10/06/2022 00.00:00
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUL.  [7]  SERVICO SOCIAL uTHeP. Integral 1 07/06/2022 000000 10/04/2022 00.00.00
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUI.  [7]  TERAPIA OCUPACIONAL UTHTO Matutno 2 10/06/2022 0000:00
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUL. (3] | SERVIGO SOCIAL UThaps tegra 10
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUL.  [3]  FARMACIA uTHee. Vespertino 1
CENTRO DE ATENDIMENTOPSQUL. (3] NUTRIGAO uTHND Integra 1
CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUL. (3] FARMACIA utkee Matutno 1
CENTRO DE ATENDIMENTO PSQUL.  [3]  MEDICINA- PSIQUIATRIA utkee Integra 6
CENTRO DE HEMATOLOGIA EHEM. (3]  FARMACIA FARMACIA AMBULATORIO Matutno 1
CENTRO DE HEMATOLOGIA EHEM.. (3]  ENFERMAGEM AMBULATORIO TRANSFUSIONAL  Integral 1 08/08/20220000:00
CENTRO DEMEMATOLOGIAEHEM..  [7] FARMACIA ADMINISTRATIVO.COMPRAS Motutno 1 08/06/20220000.00
CENTRO DEMEMATOLOGIAEHEM.  [7]  ASSISTENTE SOCIAL AMBULATORIO MEMATOLOGIA  Vespertino 2 08/06/2022 000000
Contro de ioformaglo « Assistinel. (3] | Medicine ClATox Vespertino & 09/06/2022 0000.00
Centro de Informagho e Asisténcl- 3] ClATox Matutno 6 09/06/2022000000
CENTRO DE REABILITACAO FISICA- (3] NTNAI Neuro Adulto Vespertino 2 21/06/2022 000000
CENTRO DE REABILITACAO FISICA 3] Hidroterapia Vespertino 2 21/06/2022 130000
CENTRO DE REABILITACAOFISICA - (3] NTNAI Newro Adulto Vespertino 1 21/06/2022 130000
CENTRO DE REABILITACAOFISICA. 3] NTNAI Newro Aduto Matutno 2 21/08/2022000000
CENTRO DE REABILITACAQ FISICA- (7] NTNAI Newro Adulto Matutno 1 21/08/2022 130000 20/06/2022 130000 I
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- Selecionar “Vagas Disponiveis”

- Preencher nome do estabelecimento de saude — setor de atuagdo — curso — turno —
capacidade instalada (n° de vagas) — modalidade de reunido — sugerir data/hora para
reuniéo

- Clicar em alguma das opc¢des de “Salvar”

o %"
JeciVieweraspxapplicationl D= 1042 &0 bjectld=2549857 &Classid=1157 &Screenld="1153& D EToken= 1592 5dac- 3c3a- ded7- 9181 5e126b404c6c Rviewid =undefined &objectViewsrEnvironment =0&objectSource=2&source Id = 1 300&related olders,
® Q -
P [ [
Criado por: ANDREAMORAE
21/10/2022 16115
[informagaes do Edital
= Deta lncic Oferta Vaga Date Términ Dferta Vaga
|E0B N0 007202272 q, || nz/08/2022 (2171072022
Deta Inicic Distribuicio Yagss Deta Limite Distibnicio Vagas Date Encerramento Distibuigda de Vegas
21/06/2022 20/07/2022 [
Cadastro de Vagas Disponiveis
Setor Ausgia “Curs
(02 de vagee)® Modslidede da Reunide
=l [ 2
12 DataHora Sugerida Reunida 23 Data/Hora Superids Reunida
] 5]
DistribuigBa de vagas
Instituigso de Ensing® Vagas Ofertadas Wamero Preceptores |l:unlm|>lmda
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4. Cadastro de distribuicdo de vagas

Essa etapa sera liberada apds término da oferta de vagas com data inicial e final
estabelecida pela coordenacao de estagio obrigatdrio.

- Clicar em “Workview” - “Vagas Disponiveis” - “Selecionar edital” - “Localizar”.

WoarkView Atributos

Aplicativos 1E] =

EST - Controle de Estagio w -
EOB N° 001-2022/2

FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO T ]

COMISSAD DE ESTAGIO w
Editaig (1)
Vagas distribuidas
Planas de Trabalha

é& Localizar I

- Ira abrir outra janela com as vagas cadastradas, clicar 2 vezes na opc¢ao desejada.

(537) Vagas Distribuidas Edital =

EDITAL | ANO REF | REGIAQ GEDGRAFICA | ESTABELECIMENTO DE SAUDE | INSTITUIGAO DE ENSINO | SETOR DE ATUAGAO

HOSPITAL ESTADUAL DR. INSTITUTO DE

Enfermagem Superior e

MEROBCEHANS JAYME SANTOS NEVES ENSINO HUMBOLDT COUD Téc
EOB
N® HOSPITAL ESTADUAL DR. Enfermagem Superior e
001- 2022 METROPOLITANA JAYME SANTOS NEVES CEDTEC - SERRA CTQ/uTQ Téc Noturno 5
2022/2
EOB HOSPITAL INFANTIL E CENTRO )
Ne MATERNIDADE DR ALZIR  UNIVERSITARIO AMBULATORIO T.
001- 2022 METROPOLITANA BERNADINO ALVES - SALESIANO - HORMONAL ENFERMAGEM Integral 2
2022/2 HIMABA UNISALES
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Em seguida ira abrir outra janela para distribui¢cdo da IE conforme pactuado em reuniao
anteriormente, ndo sendo possivel ultrapassar a capacidade instalada.

- Clicar no “sinal + (criar objeto)”, vai abrir outra janela para preenchimento.

pplicationl D=1042&0bject 546 8:Classld=115785 creenid= 11538 23a2674-c357-4335-bda1-def:

ns ensa - ' M b b

£X|;

o' Voges Disponivea-Coordenacior
Criada por: CESTAGIQ HEDJD!
- 082022 V2
Informagges do Edital
Deta o Ofete Vage Deta e Oferta Voge
oz/onr2022
Data Limte isrtusio Vagas
ooz
Cadastro de Vagas Disponiveis
Nome Ectabelecimerto de Side Setr i Cune
[HOSPTAL ESTADUAL DR. JOAO DOS SANTOS NEVES Medic
Tuma Mociabe
Integeal online
14 Dot om Sugerita Reansso
16/08/2022 153000 ]
Foisrbuicso de vegas | 7 @
; [ ; oot

- Preencher nome da Instituicdo de Ensino (IE), quantitativo de vagas ocupadas e
namero de preceptores.

- Clicar em alguma das opcdes de “salvar”.

- Finalizada essa etapa, necessario ficar atento ao prazo para inserir os planos de
trabalho no sistema de gestéo.

o Griado por: ANDREAMORA
0 de Vagas
28/10/2022 15:19
Informacoes da Vaga
Nome Edial Ano de Referéncia
|HOSPITAL ESTADUAL DR JOAO DOS SANTOS NEVES | [E08 N° 001202272 | 2022 ]
Data Inicio Oferta Vagas Data Término Oferta Vagas Data Inicio Distriauigéo Vagas Data Términa Distribuigéo Vagas
[02/06/2022 | (2070672022 | [21/06/2022 | (2811012022
Data Inicio Prestagdo de Contas Data Limite Prestagdo Contas 12 Data Sugerida Reunido 2 Data Sugerida Reunio
[09/01/2023 |[23/01/2023 I
Curso Setor Autuago Tumo Vagas Abertas
Medicina | [Pronto Socorro | integral |20
az50 Social Vagas Ocupadss” Nimero Preceptores” PrumeroProcessoOnbase
all 9
Informagées Prestagdo de Contas

Namero de Alunos Atendidos Alunos Aprovades Alunos Nio Concluintes

Alunes Reprovados
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5. Gerar Plano de Trabalho

Antes de inserir o plano de trabalho é necessério gerar plano de trabalho.
- Clicar em “Workview” — “Editais”.

- Clicar 2 vezes no edital ao lado.

Aplicativos
EST - Controle de Estégio v
EDITAL | ANO DE REFERENCIA | DATA INICIO OFERTA VAGAS | DATA TERMINO OFERTA VAGAS | DATA INICIO DISTRIBUIGAC VAGAS | DATA TERMINO DISTRIBUIGAQ VAGAS
FILTROS PARA EST - CONTROLE DE ESTAGIO S EOB
Ne
COMISSAO DE ESTAGIO - 001- 2022 02/06/2022 20/06/2022 21/06/2022 29/07/2022

e
Vagas Disponiveis
Vagas distribuidas
Planos de Trabalho

Ira aparecer outra janela — selecionar a opcdo “Cadastro de Vagas Disponiveis” e
clicar no botédo ao lado “Gerar Plano de Trabalho”

@ £t de Vages - Google Chrome - o x
e
B W XNS 006 Q -
—
SR et 18/05/2022 1008 4
=] =
~errw———rs [omr oo - e[ Drapim i T —— i e
NTRO DE (] uTece = 100672022 0000.00
CENTRO DE ATENDMENTOPSOUL ] PSICOLOGIA e [ 1000472022 000000
ENTRO DE =] uTHTO Wespartng 10/05/2022 000000
CENTRO DE ATENOMENTCPSQU. 7] | SERVIOSOCIAL uTeee Integeal 100472022 0000.00
CENTRO DE ATENDMENTOPSOUL 3] TERAPIA OCUPADIONAL unia Matune 2 oTi08/2022 000000 1000472022 000000
CENTRODE ATENDIMENTO PSOUL. [3]  SERVIGD SOCIAL urears Inegrel 1 0702022 005000 10008/2022 00000
CENTRO DE ATENOMENTCPSQU. 7] FamAcie utkee — 1 o7i06/2022 000000 100672022 0000.00
CENTRO DE ATENDIMENTO PSOUL ] NuTRIGAD UTHND Intageal 1 07/06/2022 000000 10V04/2022 000000
CENTRO DE ATENDIMENTO PSOUI ] FARMACIA UTHCP Matutne 1 07/06/2022 000000 1D4/2022 000000
CENTRODE ATENDIMENTOPSOUL.  [§]  MEDICINA - PEIQUATRIA urkce kel & 071082022 000000 100672022 000000
CENTRO DE HEMATOLOGIA £ HEM. =] FARMACIA FARMACIA AMBULATORIO Matuting 1 08/06/2022 000000 13/04/2022 000000
CENTRODE MEMATOLOGIAEHEM. 5] ENFERMAGEM AVBULATORID TRANSFUSIONAL _ Ineges! P T—— 1asr2022 000000
CENTRODEHEMATOLOGIA EHEM.  [7] FARMACIA ADMINSTRATIVO COMPRAS Mattina 1 0810872022 006000
Conkrode nkormaghos Assidin- 2] | Medina CiaTox —— & 0910202000000
Cantro ce Informagho e Assimbnei. [3] | Medicina ClaTo Matutne & 09/08/2022 000000
CENTRO DE REABRLTACAOFISICA. 7] Fscterapin Vdroterapia Vesprting 2 7052022130000 23672022 13000
CENTRO DEREABLTACAO FISICA.  [3]  Fisiotersgi NTHA Neurs Adute (o 1 2110872022 130000 23008/2022 130000
CENTRO DE REABILITACAD FISICA. 2] Teragia Ocupacional NTNAI Neurs Adulta Matuting 2 21/06/2022 000000 23/05/2022 000000
CENTRODEREABLTACAOFISICA. 5] Fisiterspin WTHNA Newra Aduita Metutno 1 211062022 130000 230672022 130000 ]
& 1843, 7 101 63 12 1520 = 080 100% [] ®
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6. Validar do Plano de Trabalho

Para essa opcdo o plano de trabalho precisa estar assinado entre as partes (IE e
ESTABELECIMENTO)

- Selecionar a opcéo de menu e clicar em “Abrir Workflow”

= WorkView

Recuperagédo de documentos
Consultas personalizadas

Documentos retirados

WORKFLOW
I Abrir Workflow I

WORKVIEW

Abrir WorkView

- Ir4 abrir outra janela — selecionar “ICEPi Estagio Obrigatério” — “Validar Plano de
Trabalho”.

- Clicar “Anexar plano de Trabalho Assinado” — escolher arquivo/importar.

- Necessatrio clicar “Plano Validado” essa opc¢éo permite que o plano de trabalho seja
enviado para a fila “Analisar Plano de Trabalho” para consulta da coordenagéo de

estagio obrigatério.

| | i i
‘.‘ % o Caixa de entrada

CoaY

VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO

£}, Caixa de entrada combinada
» ¢ Atender Mandados Judiciais
E—
~ . ICEPi-Estagio Obrigatorio

/1 Validar Plano de Trabalho (0)

Aprovar Plano de Trabalho (0)

& Monitorar Realizagio do Estagio (0)

/| Validar Prestag&o de Contas (0)

2 Analisar Prestag8o de Contas e Emitir Parecer (0)

N Jtens: 0
Aprovar Prestagio de Contas (0) = m—
> |? ICEPi- Gerir Estagio Optativo @ |Flanode [=_j| Plano
< 1 | Frabano  £54] validado

Assinado
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7. Analisar Plano e Emitir Parecer

Nessa fila a coordenacgéo vai analisar o plano de trabalho enviado pelo estabelecimento
de saude e anexara o parecer técnico assinado pela direcéo.

- Clicar em “Analisar Plano e Emitir Parecer”.

- Posteriormente “Anexar Parecer Técnico” e escolher uma das opg¢bes “Em
Conformidade” ou “Nao Conformidade”

_ ;@ s M w | Caivadeenmada o
O
Aeraste uen cabegao e coluna s pars agrmse por et coluna
ceer | |
VISUALIZAGAG DO CICLO DEVICA  PASTA DE TRABALHO
[y Gaixa de entrada combinada HOSPITAL ESTADUAL DR JAYME SANTOS NEVES -00035362/2022 -
EOB H° RASILEIRA DE £ 1510812022 125536

> ¥ Aender Mandados Judiciais EXTENSAD 5/ MULTIVIX (UNIVIX)

CENTRO DE HEMATOLGGIA € HEMOTERAPIA D ES - HEMOES

y DO 15/08/2022 09:1525
ESPIRITO SANTO UNIDADE VILA VELA ENSINO SUPERIOR- VY.

HOSPITAL ESTADUAL DE VILA VELHA - D0044501/2022 - EOB N® 001-

2022/2 - SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL 05/10/2022 141554
SENAC

alizagso do Estagin (1)
¥ Validar Prestako de Contas (0)
@ Analisar Prestagso de Contas & Emitr Parecer (0)
Ed Aprovar Frestaga de Contas (0)

5 [ ICEPi- Genr Extdgio Optativa

HOSPITAL ESTADUAL DE VILA VELHA - 00044600/2022 - EOB N° 001-
202272 - CENTRO EDUCACIONAL DA ILHA LTDA CAIEEAIIRLD

Selecione um item

Para visualizar o plano de trabalho inserido pelo estabelecimento de saude.
- Clicar no plano de trabalho selecionado
- Selecionar “ICEPi - Estagio Obrigatério — Documentos Anexados”

- Clicar 2 vezes no plano de trabalho anexado logo abaixo

| X i
‘-‘ % ¢ = e | Caba de entrada
. Artaste um cabegalho de coluna aqui para agrupar por esta coluna.
D] % Y NOME

IDATA DA ENTRADA '|
7 Contém T Na

GERNUIA DE ASSINUIA FARMAUEU HIUA- GEAF - UUUS0384/ ZUZZ - EUB N¥ UU 1-2UZ2/2

- INSPETORIA SA0 JAD BOSCO - CENTRO UNIVERSITARIO SALESIANO - UNISALES  00/10/202214:31:57

GERNCIA DE ASSITNCIA FARMACEUTICA- GEAF - 00036388,/2022 - EOB N° 001-2022/2

VISUALIZAGAO DO CICLO DE VIDA  PASTA DE TRABALHO

Portfélios

- MULTIVIX SERRA-ENSINO , PESQUISA E EXTENSAO 06/10/20221433:26
GERNCIA DE ASSITNCIA FARMACEUTICA- GEAF - 00036386/2022 - EOB N° 001-2022/2
- SOCIEDADE EDUCACIONAL DO ESPIRITO SANTO UNIDADE VILA VELA ENSINO 06/10/2022 14:36:21

SUPERIOR- UVW

HOSPITAL INFANTIL NOSSA SENHORA DA GLORIA - 00035927/2022 - EOB N° 001- 17/10/2022 14:11:39
2022/2 - IRMANDADE DE SANTA CASA DE MISERICORDIA DE VITORIA-EMESCAM )

CENTRO DE HEMATOLOGIA E HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES - 00035460/2022 - EOB

N° 001-2022/2 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO - UFES 24110720221
Itens:
Itens: 1 opAnexar e Nao
Filtro: Nenhum ﬂ::;:f;’ j conformidade conformidade
Documento  Editar  Processar

PdfHandler.ashx 100+

. e
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE - SESA

INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO, PESQUISA E INOVAGAQ EM SAUDE - ICEP|
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8. Aprovar Plano de Trabalho

- Clicar “Aprovar Plano de Trabalho”

- Posteriormente “Anexar o Plano de Trabalho Assinado pela
arquivo/importar

- Selecionar “Plano Aprovado” ou “Plano Nao Aprovado”.

+5527 3198-0221
icepi@saude.es.gov.br

dire¢ao” escolher

Caixa de entrada

VISUALIZACAO DO CICLODEVIDA  PASTA DE TRABALHO

+ im e
Co*RY

L}, Caixa de entrada combinada
» Y Atender Mandados Judiciais
ICEPi - Estgio Obrigatério
- Validar Plane de Trabalho (0)

©  Analisar Plano e Emitir Parecer (69)

Aprovar Plano de Trabalho (0)

L onitorar Realizagao do Estagio b)

" Validar Prestag&o de Contas (0) ltens: 0

% Analisar Prestag&o de Contas e Emitir Parecer (0) yr——

2 A Prestacéo de Contas (0 Plano de

provar Prestacdo de Contas (0) A Tabaho [
> @ ICEPi- Gerir Estagio Optativo W | Assinado | £

pela

Diregéo

Flana
Plano &

[REL]
aprovado Aprovado
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9. Monitorar Realizacdo do Estagio

O plano de trabalho ficard nesta fila até chegar a data prevista, podendo ser retirado
antes clicando na opg¢éo “Validar Prestagao de Contas”.

| | X f
‘.‘ ﬁ o= Caixa de entrada

Coa2Y

VISUALIZAGAO DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO

£h Caixa de entrada combinada
> ¢ Atender Mandados Judiciais
~ [& ICEPi - Estagio Obrigatério
" Validar Plano de Trabalho (0)
@ Analisar Plano e Emitir Parecer (69)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
E : Monitorar Realizag&o do Estagio (m
/! Validar Prestagdo de Contas (0)
@ Analisar Prestagéio de Contas e Emitir Parecer (0)

Aprovar Prestacéo de Contas (0) ltens: 0
> | ICEPi- Gerir Estagio Optativo a prestagdo
de

Contas

10. Validar Prestacdo de Contas

Nesse periodo o sistema serd aberto com data inicial e final para a comissado de
estagio preencher as informacdes referentes a prestacdo de contas. Antes de seguir
com esse encaminhamento se faz necessario acessar “Workview — Plano de Trabalho”.

= worvin -G E—
Aplicativos Atributos (88) Planos de Trabalho Estabelecimento de Sadde = Qx I i H®
EST- Controle de Estagio v el _ «
s (GAO DE ENSINO INSTITUIGAO ESTABELECIMENTO DE SAUI CIMENTO DE ESTAGIO
EHETRON CARNEAYE CONTHOLEDE R TN & Instituigéo d = CENTRO DE HEMATOLOGIA E CENTRO DE HEMATOLOGIA E
nstituico de. = . :
COMISSAO DE ESTAGIO v - [l ik I L s e ] HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES Lt
Editais (2) Ano de Referé, = : EOBN®
x 1 IRMANDADE DE SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CENTRO DE HEMATOLOGIA £ CENTRO DE HEMATOLOGIA E
Yoot Dponhions * VITORIAEMESCAM Reg HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES ~ 00035462/2022
Estabeleciment. =
¥ E0BN°
5 CENTRO DE HEMATOLOGIA E ‘CENTRO DE HEMATOLOGIA E
COORDENAGRO DE ESTRGTS N frrre—re— u Lt sh s Al e, Al HEMOTERAPIA DO ES - HEMOES HEMOTERAPIADO ES - HEMOES ~ 00035464/2022

2 = SOCIEDADE EDUCACIONAL DO ESPIRITO SANTO 001- 1 CENTRO DE HEMATOLOGIA E ‘CENTRO DE HEMATOLOGIA E 00035465/2022
A . s o o o) SV Tl

v
O] ] ) Q o e
& S O .0 M 4> ]
S Searetecns £ e s e | oo Dacuasia e Averartistn Prmetoobies Otes aacer Préimocties  Urimo ot
PlanoDeTrabatho
Criado por: CESTAGIO.HEMOES
Plano de Trabalho
11/08/2022 15:10:07
Plano de Trabalho . L]
Anexar Parecer
Estabelecimento de Saide tata Insttulgh de Ensino Técrico
CENTRO DE HEMATOLOGIA E HEMOTERAPIA DO ES - HE [EOB Ne 001-2022/2 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO - UFES kel
Total de Vagas Fiatusl NumeroProcessoOnbase Em conformidade
1 |Analisar Plano e Emitir Parecer (00035460/2022
= Nao conformidade
Distrbuicao de vagas - DocComp
Jourso [rumo [ setor [vagas [Preceptores
IENFEEMAGEM ] | Integral T3] | AMBULATORIO TRANSFUSIONAL 5] 1 I
vl -

- Clique na opgéo “Localizar” o edital
- Clicar 2 vezes na “Instituicdo de Ensino” selecionado
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- Selecione o curso com duplo cligue e na tela seguinte, informe “n°® de Alunos
Atendidos” e “Alunos Nao Concluintes”.

- Clique em “Salvar”

# conteudo.saude.es.gov.br/AppNet/WorkView/Viewer/ObjectViewer.aspx?application|D= 1042&0bjectld=2394036&Classld=1156&Screenld=11518&0BToken=8196ea05-0fdf-47b0-9ead-b57b2 7 7fbBI3 &
ST X F S O F Q K <
= [l 9 ] v
Salvar Salvar & fechar  JEaivars Exeluir Copiar objeto Atuzlizar Histérico Docurentos  Farmuinis Discusséc Mais. Primeirocbjeto  Objeto anteri

Distribuigdo de Vagas'  Distribuigdo de Vagas - Coordenagéo*

Cria

Distribuigdo de Vagas

Informacdes da Vaga

Neme Edital Ano de Referéncia

|HOSPITAL INFANTIL E MATERNIDADE DR ALZIR EERNADIN( [EOB Ne 001-2022/2 |[2022 |

Data Inicio Oferta Vagas Data Término Oferta Vagas Data Inicio Distribuicdc Vagas Data Término Distribuigio Vagas

|02/06/2022 | [20/06/2022 |[21/06/2022 | [29/07/2022

Data Inicio Prestagdo de Cantas Data Limite Prestagdo Cantas 1% Data Sugerida Reuniso 2¢ Data Sugerida Reuniso

|os/01/2023 | [23r01/2023 | [08/06/2022 | [1506/2022

Curso Setor Autuagio Tumno Vagas Abertas

[ENFERMAGEM | [AMBULATERIO T. HORMONAL | [integral |2

Razéio Social* Vagas Ocupadas* Nimero Preceptores® NumeroProcessoDnbase

|INSPETORIA SA0 JAO BOSCO - CENTRO UNIVERSITARIO S#| |2 [ |[00038052/2022

| Informacdes Prestacdo de Contas

|Fu‘mem de Alunos Atendidos ] Alunos Aprovados Jlunos Nio Concluintes |4 1unos Reprovados

Contrapartida

- Selecionar “Validar Prestacao de Contas”
- Clicar “Anexar Prestacdo de Contas Assinada” escolher arquivo/importar

- Posteriormente “Prestagao de Conta Validado”

‘:‘ % P e Caixa de entrada

CoRY

VISUALIZAGAD DO CICLO DEVIDA  PASTA DE TRABALHO

£l Caixa de entrada combinada
> Y Atender Mandados Judiciais
~ [ [CEPi- Estagio Obrigatério
1 Validar Plano de Trabalho (0)
2 Analisar Plano e Emitir Parecer (70)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
& Monitorar Realizagdo do Estagio (0)
L/ Validar Prestagdo de Contas (Eﬂ

% Analisar Prestagdo de Contas e Emitir

Parecer (0) Itens: 0
Aprovar Prestagio de Contas (0) Anexar Prestacéo
Prestagéo de Conta
> 3 ICEPi- Gerir Estagio Optativo de Contas Validada

Assinada
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11. Analisar Prestacdo de Contas e Emitir Parecer

A coordenacdo de estagio analisard a prestacdo de contas e irda anexar o parecer
técnico podendo dar seguimento no plano de trabalho.

- Clicar “Analisar Prestagao de Contas e Emitir Parecer”
- Clicar “Anexar Parecer Técnico Prestagao de Contas” escolher arquivo/importar
- Posteriormente “Analisada Prestagado de Contas” ou “Retornar para Validagao”

‘:‘ % o= Caixa de entrada

Ce2R2Y

VISUALIZAGAO DO CICL.. PASTADETRA..

Y Analisar Flano e kmitir
Parecer (69)

Aprovar Plano de Trabalho
(0)

Monitorar Realizagéo do
Estagio (0)

/! Validar Prestagéo de
Contas (0)

2| § Analisar Prestagado de
Contas e Emitir Parecer

B A

(0) ltens: 0
Aprovar Prestagio de Anexar
Contas (0) _ Parecer . Analisada ___ Retornar
Y | Técnico &5 Prestago para
> |3 ICEPi - Gerir Estagio Optativo “— Prestagdo —  de Contas Validago
de Contas

12. Aprovar Prestacdo de Contas

A coordenacdo do estagio ird anexar a prestacéo de contas.
- Clicar “Aprovar Prestagao de Contas”

- Clicar “Anexar Prestacao de Contas Assinada pela Dire¢ao” escolher
arquivo/importar

- Posteriormente “Prestagcao de Contas Aprovada” ou “Prestagcdao de Contas
Recusada” para arquivamento

] o -
‘.‘ 7@ § o= Caixa de entrada

cCoRY

VISUALIZAGAO DO CICLO DE VIDA  PASTA DE TRABALHO

[} Caixa de entrada combinada

» ¢ Atender Mandados Judiciais

~ = ICEPi - Estdgio Obrigatério
- Validar Plano de Trabalho (0)
¢ Analisar Plano e Emitir Parecer (69)
Aprovar Plano de Trabalho (0)
2 Monitorar Realizagdo do Estagio (0)
-7 Validar Prestag&o de Contas (0)

Itens: 0
© Analisar Prestagdo de Contas e Emitir Parecer (0) =
I Aprovar Prestacio de Contas (0) | - :;eé't:ni:: _ Prestagio __ Prestagio
- " - . I . == de Cont de Cent
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