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INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO,
PESQUISA E INOVAGCAO EM SAUDE

Edital ICEPi / SESA N2 049/2022
Atualizado em 05 de Agosto de 2022

PROCESSO DE CREDENCIAMENTO PARA TUTOR ORIENTADOR VOLUNTARIO DE TCC DOS
CURSOS DE POS — GRADUAGAO LATO SENSU PELO COMPONENTE DO PROVIMENTO E
FIXAGAO DE PROFISSIONAIS DO PROGRAMA ESTADUAL DE QUALIFICAGAO DA ATENCAO
PRIMARIA A SAUDE.

Estabelece normas para processo de
credenciamento de  Tutor Orientador
Voluntario de TCC dos Cursos de Pés -
Graduagdo Lato Sensu em Enfermagem com
énfase em Estratégia em Saude da familia e
Comunidade, Medicina de Familia e
Comunidade e Odontologia com énfase em
Estratégia em Saldde da familia e Comunidade
pelo Componente de Provimento e Fixacdo de
Profissionais do Programa Estadual de
Qualificagdo da Atenc¢do Primaria a Saude.

O INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO, PESQUISA E INOVAGCAO EM SAUDE - ICEPi, no uso das
atribuicdes e prerrogativas dispostas na Lei Complementar n? 909/2019 de 26 de abril de 2019,
torna publico a abertura de processo para sele¢cdo de Tutor Orientador Voluntario dos Cursos de
P6s — Graduagdo Lato Sensu em Enfermagem com énfase em Estratégia em Saude da familia e
Comunidade, Medicina de Familia e Comunidade e Odontologia com énfase em Estratégia em
Salde da familia e Comunidade, vinculados ao Componente de Provimento e Fixagdo de
Profissionais do Programa Estadual de Qualificagcdo da Ateng¢do Primdria a Saude — Qualifica-APS -

instituido pela Portaria SESA N2 059-R, de 06 de agosto de 2019.

1. DO OBIJETO

1.1 Este Edital tem por objeto realizar processo de credenciamento para selecdo de tutores
orientadores voluntario de TCC, formados em instituicGes de educagdo superior brasileiras ou
com diplomas validados no Brasil, para composi¢ao de corpo de tutores orientadores voluntarios,
com atuagdo na orientagdao dos TCC de profissionais de saude matriculados nos cursos de Pds —

Graduacgdo Lato Sensu em Enfermagem com énfase em Estratégia em Saude da Familia e
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Comunidade, Medicina de Familia e Comunidade e Odontologia com énfase em Estratégia em
Saude da familia e Comunidade.
1.2 Os profissionais selecionados irdo atuar na orientagdo e no acompanhamento dos trabalhos
de conclusdo de curso dos discentes, no periodo compreendido entre Agosto de 2022 e Margo de
2023.
1.3 O processo de credenciamento seguira o cronograma disponivel no Anexo A.
1.4 Os candidatos inscritos e deferidos formardo parte do cadastro de tutores orientadores
voluntdrios de TCC, onde estes serao convocados conforme a disposicdo de vagas;
1.5 Poderdo participar deste edital de credenciamento os profissionais de todo territério
nacional, servidores estatutarios ou temporarios da Secretria Estadual de Sdude (SESA/ES) e

bolsistas do ICEPi, que atendam aos pré-requisitos de participacao (item 2).

2. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

2.1 S3o requisitos para participar do processo de credenciamento promovido pelo presente
Edital:

2.1.2 Residéncia concluida na 4rea da salide OU Mestrado OU Doutorado nas Areas da Saude
Coletiva, Educacdo, Gestdo em Salde ou areas afins de acordo com o Anexo 01.

2.1.3 Possuir no minimo 1 (uma) publicacdo (livro, capitulo de livro ou artigo cientifico) OU
experiéncia em orientacdo (monografia, TCC, iniciacdo cientifica) nas areas afins de acordo com o
Anexo 01.

2.1.4 Possuir cadastro atualizado (ano de 2022) na plataforma lattes.

2.1.5 Possuir habilidade para a utilizagdo de sistemas, computadores, equipamentos e recursos de
conectividade necessarios para o desenvolvimento das atividades;

2.1.6 Ter recursos préprios de infraestrutura tecnoldgica, ou seja, equipamentos, software e
acesso a Internet para cumprir as atribuicdes e desenvolver as atividades exigidas neste edital para
suas respectivas fungdes.

2.1.7 Os servidores da SESA/ES e os membros do ICEPi deverdo apresentar Declaracdo de

Anuéncia Institucional para a participacdo, expedida a partir da data de publicacdo deste

edital (Anexo 03);
2.1.8 Possuir disponibilidade para orientagao de alunos do curso via Ambiente Virtual de Ensino

Aprendizagem (Moodle) e Zoom Meeting com dedicagdo de pelo menos 2 horas por semana.



g .
A B
INSTITUTO CAPIXABA DE ENSINO,
PESQUISA E INOVAGCAO EM SAUDE
3. DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO
3.1 O processo de credenciamento compreenderd as seguintes etapas:
I.  Primeira Etapa — Inscri¢do e envio e dos documentos;
Il. Segunda Etapa — Deferimento dos tutores orientadores voluntarios de TCC.
lll. Terceira Etapa — Divulgacdo do banco de cadastros de tutores orientadores voluntarios de
TCC.

IV. Quarta Etapa — Convocacdo via e-mail.

3.2 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato deverd conhecer o Edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos.

3.3 A inscricdo implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

3.4 Na&o serdo aceitas inscricdes condicionais, via sistema de inscricdo, por e-mail, ou outra
forma nao prevista neste Edital.

3.5 Para fim deste edital, inscricdo condicional é aquela que o candidato ndo possui os
requisitos obrigatdrios no ato da inscrigao.

3.6 Somente serd aceita 01 (uma) inscrigdo por candidato, a saber, a tltima.

3.7 No ato dainscri¢do, o candidato devera concordar com todas as regras contidas neste edital
e certificar-se de efetivamente preencher todos os requisitos exigidos.

3.8 O candidato é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgGes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo de credenciamento. A falsidade de
qualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na
imediata ELIMINACAO do candidato que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido selecionado, a
cessac¢do da vinculagdo de participagdo no Programa, sem prejuizo das demais sangées cabiveis,
com base no art. 311-A do Cédigo Penal Brasileiro.

3.9 S3o de exclusiva responsabilidade do candidato o preenchimento e a veracidade das
informacgdes cadastrais no ato do preenchimento da inscricdo, sob as penas da Lei. O ICEPi/SESA
nao se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto dos dados
de inscricdo, nem pela inscricio ndo efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de
comunicac¢do ou congestionamento de linhas de comunica¢do que impossibilitem a transferéncia
dos dados ou a impressao de documentos.

3.10 Nao serdo aceitas inscricdes ou envio de documentos fora dos prazos fixados neste Edital e
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NOsS seus anexos.
4 INSCRICAO E ENVIO DAS INFORMAGOES E DOCUMENTOS

4.1 A inscricdo para este processo de credenciamento serd realizada pela Internet, em

formulério eletrénico disponivel no site https://icepi.es.gov.br/editais/abertos.

4.2 O periodo para inscricdo sera realizado conforme cronograma disposto no Anexo 02,
observando o fuso-horério de Brasilia/DF.

4.3 E de inteira responsabilidade do candidato a insercdo de suas informagdes no sistema. O
ICEPi/SESA n3o se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento
incorreto dos dados de inscricdo, nem pela inscricdo ndo efetivada por motivos de ordem técnica,
falhas de comunicagdo ou congestionamento de linhas de comunicagdo que impossibilitem a
transferéncia dos dados ou a impressao de documentos.

4.4 No ato da inscricdo, o candidato deverd indicar a sua disponibilidade para a orientacdo de
trabalhos de conclusdao, bem como optar pelos eixos tematicos de orientacdo, descritos no Anexo
01.

4.5 Apods conclusdo da inscricdo, ndao ha possibilidade de alteragdo, inclusdo ou exclusdo de
informacdes.

4.6 Caso o candidato queira retificar, este podera realizar nova inscrigdo até o prazo estipulado
pelo edital para realizacdo das inscrigoes.

4.7 Apds a conclusdo da inscricdo sera exibida, na tela do dispositvo, uma mensagem

“Submissao Finalizada” com o cédigo de confirmacao.

5 NO ATO DA INSCRICAO, O CANDIDATO DEVERA ANEXAR:

5.1 Documentos comprobatérios dos requisitos, atendendo aos critérios descritos neste edital:
5.2 Documento de identificagdo com foto, conforme Lei n® 12.037/2009.

5.3 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

5.4 Diploma de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu (FRENTE E VERSO) de Mestre e/ou Doutor, nas
areas de Saude, Saude Coletiva, Educacdo, Gestdo em Saude ou areas afins aos eixos tematicos
descritos no Anexo 01.

5.5 Diploma de Residéncia concluida na area da satide (FRENTE E VERSO).

5.6 Poderd ser aceita a declaragdo de conclusdo da Pds-Graduag¢do a nivel de Mestrado e
Doutorado, com data anterior ao ato da inscricdo e, esta deve estar valida (na data de validade) no

momento da inscri¢ao.
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5.7 O candidato que n3o enviar os documentos exigidos como requisito terd a INSCRICAO
INVALIDADA.
5.8 Os arquivos dos documentos comprobatdrios deverao ser enviados no formato PDF de até
2MB de tamanho;
5.9 Documentagdo incompleta ou ilegivel ndo sera considerada;
5.10 Orientamos ao(a) candidato(a) que preencha o formuldrio eletronico de inscricao
atentamente e, antes de envia-lo, confira se todas as informacgGes estdo corretas;
5.11 Em nenhuma hipdtese sera realizada inscricdes por meio diverso ao estabelecido neste

edital.

6 DOS CRITERIOS DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DOS REQUISITOS E DA ANALISE
DE CURRICULO

6.1 TODOS os documentos enviados no ato da inscricdo deverao conter a FRENTE e o VERSO, no
mesmo arquivo;

6.2 Em casos no qual o nome do candidato for diferente do constante dos documentos
apresentados, devera ser anexado comprovante de alteracdo do nome (por exemplo: certiddo de
casamento);

6.3 Poderd ser aceita a declaracdo de conclusdo Pds-Graduagdo (mestrado, doutorado), com
data anterior ao ato da inscricdo e, esta deve estar vdlida (dentro da data de validade) no
momento da inscri¢ao.

6.4 No caso de candidato pods-graduado no exterior a nivel de mestrado e doutorado,
apresentar diploma revalidado por Universidade Publica Brasileira;

6.5 Para comprovacdao da conclusdo do curso de Pdés-Graduagdao em nivel de Mestrado e
Doutorado, sera aceito diploma ou certificado atestando que o curso atende as normas da Lei n?
9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo), do Conselho Nacional
de Educacdo (CNE), ou estd de acordo com as normas do extinto Conselho Federal de Educacdo
(CFE) ou reconhecido pelo Conselho Estadual de Educagao (CEE);

6.6 Caso a declaracdo de conclusdo de curso de Pds-Graduacdo em nivel de Mestrado e
Doutorado ou o histérico escolar ateste a existéncia de alguma pendéncia ou falta de requisito de
conclusdo do curso, o certificado/declaracdo n3o sera aceito;

6.7 Para comprovacdo de Residéncia em Area Profissional ou Multiprofissional na area da
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saude, esta deverd ser reconhecida pela Comissao Nacional de Residéncia Multiprofissional em
Saude (CNRMS) ou pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica (CNRM).
6.8 Também serd aceita Declaracdo de Conclusdo da Residéncia em Area Profissional da satde
ou Multiprofissional na drea da saude, desde que nao conste a existéncia de alguma pendéncia ou
falta de requisito de conclusdo da residéncia.
6.9 Para comprovacao de capitulos de livros, livros e artigos cientificos devera ser anexado o
link de acesso ao conteldo ou o arquivo em .pdf da producdo cientifica, que contenha as

informacdes necessarias de identificacdo do autor.
7 DAS ATIVIDADES DO TUTOR ORIENTADOR VOLUNTARIO DE TCC

7.1 Orientar os discentes para o desenvolvimento de Trabalho de Conclusdo de Curso dos
Cursos de Pds — Graduagdo Lato Sensu em Enfermagem com énfase em Estratégia em Saude da
familia e Comunidade, Medicina de Familia e Comunidade e Odontologia com énfase em
Estratégia em Saude da familia e Comunidade pelo Componente de Provimento e Fixacdo de
Profissionais do Programa Estadual de Qualificagdo da Ateng¢do Primaria a Saude.

7.2 Seguir as normas gerais estalelecidas pelo ICEPi.

7.3 Seguir as orienta¢des do Grupo de Trabalho do ICEPi responsavel pelo desenvolvimento
dos Projetos de TCC;

7.4 Realizar a orientagdo do TCC por intermédio da plataforma de ambiente virtual de
aprendizagem e plataformas para reunides virtuais, de acordo com o calendério/cronograma
estalecido pelo ICEPi;

7.5 Orientar e avaliar a composicdo tedrico-pratica dos TCCs de forma a garantir o
cumprimento dos objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso;

7.6 Comunicar ao Coordenador do Curso e ao Grupo de Trabalho do ICEPi sobre eventuais
dificuldades no processo de orientacdo de TCC, junto ao corpo discente

7.7 Garantir a disponibilizacdo em formato digital da versdo final do TCC no Ambiente Virtual

de Aprendizagem;
8 DOS EIXOS DE PESQUISA

8.1 Considerando a Matriz Curricular de cada Curso, no momento da inscricdo o candidato
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devera indicar o Eixo Tematico de Orienta¢ao sobre o(s) qual(s) deseja exercer a atividade de

orientacao dos trabalhos de conclusdo de curso.

9 DAS VAGAS E ATRIBUICOES DO ORIENTADOR VOLUNTARIO
9.1 A disponibilidade de vagas para Orientador Voluntario estard condicionada a necessidade

do ICEPi para composicao do quadro de orientadores por grupo de trabalhos a serem produzidos.

10 DO RESULTADO DA HABILITACAO
10.1 O resultado deste processo de credenciamento serd publicado conforme o cronograma

apresentado no Anexo 02, no seguinte endereco: https://icepi.es.gov.br/editais/abertos.

10.2 O Tutor Orientador Voluntario, no exercicio de suas atividades, compromete-se a cumprir
com as atividades pertinentes a funcdo, zelar pelo cumprimento dos prazos e dispor de tempo
para manter a comunicagdo frequente com seus orientandos.

10.3 A inscricdao do candidato implicard no conhecimento das instrugées contidas neste certame
e sua expressa concordancia com os seus termos.

10.4 O candidato que prestar informagao falsa ou inexata, em qualquer documento, ainda que
verificada posteriormente, sera excluido desta chamada, e, caso tenha sido aprovado, tera sua
habilitacdao desconsiderada.

10.5 Os candidatos credenciados serdo convocados quando se caracterizar a necessidade efetiva.

11  DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todas as
informacgdes relativas ao processo de credenciamento regido por esse Edital.

11.2 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato manter seus dados atualizados junto
ao ICEPi, para fins de convocacao.

11.3 N3o geram, em qualguer hipdtese, vinculo empregaticio ou contraprestacdo pecunidria.

11.4 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdao Examinadora deste Edital.
11.5 As eventuais duvidas ou pedidos de esclarecimentos que se fagam necessdrios para a exata
compreensao dos termos deste Edital deverdao ser solicitados pelo e-mail:

posgraduacao.icepi@saude.es.gov.br, desde que seja informado o nimero deste edital.



https://icepi.es.gov.br/editais/abertos.
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Vitéria, 01 de Julho de 2022.
FABIANO RIBEIRO DOS SANTOS

Diretor Geral

Instituto Capixaba de Ensino, Pesquisa e Inovagdo em Saude
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ANEXO 01

EIXOS TEMATICOS

Unidades Educacionais do
Projeto Pedagodgico de

Eixo Tematico de

Subtemas com énfase na APS ou

Orientagao na Rede a partir desta.
Curso
e Impactos da Pandemia;
e Determinacdo Social da Saude;
Direito 3 Satde e |° Participacdo Social e Popular;

Unidade do Cuidado
Coletivo na Atengao
Primaria e de Gestao em
Saude.

Politicas de Saude

e Controle Social e conselhos locais;
e [ntersetorialidade;

e Promocgdo e prevengdo em Saude;
e Comunicacdo em Saude

Gestdo e Vigilancia em
Saude.

e Epidemiologia clinica;

e Territorializacao;

e Abordagem
comunitaria;

e Rede suporte social;

e Vigilancia em Saude;

e Vigilancia popular;

¢ Informagdo em saude;

e Planejamento, Monitoramento e
Avaliagdao em saude;

e Gestdo do trabalho e
desenvolvimento profissional

familiar e

Sistemas e Servicos de
Saude.

e Atencdo a Salde, Acesso e
Qualidade na APS;
e Fortalecimento das Redes de

Atencdo a partir da APS;

e Politicas da APS e seus atributos;

e Gestdo da clinica e do Cuidado em
Saude (dimensdo profissional,
organizacional e sistémica);

e Regulacdo em Saude e
Autorregulacdo Fomativa e
Territorial;

Unidade do Cuidado
Coletivo na Atengao
Primaria.

Equidade em Saude e
Protecdo da Vida

e Saude Ambiental (
desatres, riscos etc);

poluicao,
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Iniquidades em Saude;

Saberes ancestrais e Praticas
integrativas e complementares;
Populagbes especificas e em
situacdo de vulnerabilidade;
Violéncias;

Seguran¢a sanitdria, alimentar,
nutricional e ambiental;

Unidades de Praticas
Supervisionadas e do
Cuidado Individual em
Saude da Familia.

Pratica Clinica e
qualificacdo da
assisténcia

Atencdo integral aos ciclos de vida
e grupos vulneraveis;

Linhas de Cuidado;

Atencdo e assisténcia;
farmacéutica na APS;

Urgéncia e emergéncia na APS;
Cuidados pds-covid;

Integralidade do cuidado;

Atencao e cuidados domiciliares;
Projeto Terapéutico Singular;
Protocolos clinicos;

Cuidados paliativos;

Saude Mental e cuidados em
alcool e outras drogas;

Unidade de Praticas
supervisionadas.

Educagdo, Trabalho e
Inovagdo em Saude

Educacdo Permanente em Saude;
Educagao Popular e Saude;
Praticas educacionais em saude;
Telemedicina e Telessaude;
Incorporagdo  tecnologica em
saude;

Processo de Trabalho em Saude;
Integragao ensino-servico;
Trabalho em equipe;
Matriciamento em saude;
Cultura e Saude.
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ANEXO 02
CRONOGRAMA
EVENTO PERIODO
Periodo de Inscrigdes 01/07/22 a 24/07/22
Divulgacdo do Deferimento de Inscri¢oes 01/08/22
Interposicdo de Recursos referente ao 01 a03/08/22
Deferimento de Inscri¢bes
Divulgacao final dos orientadores voluntdrios 08/08/22
credenciados
Convocagio sobre o inicio dos trabalhos 08/08/22
(via email)*
12 Reunido com os Tutores Orientadores 24/08/22 (42 feira)
Voluntarios credenciados Horario 1: 10:00 as 12:00
Horario 2: 15:00 as 17:00hrs
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ANEXO 03

MODELO DE TERMO DE ANUENCIA INSTITUCIONAL

Autorizo o] trabalhador

)

lotado na (o) , para participar das atividades do processo

de credenciamento para tutor orientador voluntario de tcc dos Cursos de Pés — Graduagdo Lato
Sensu pelo componente do provimento e fixacdo de profissionais do Programa Estadual de
Qualificagdo da Atencdo Primaria a Saude. Caso o trabalhador em questdo seja aprovado no
referido processo, comprometo-me a liberd-lo pela carga hordria semanal de

(informar a carga hordria de 2 horas ou 4 horas), para que o mesmo

possa ter a sua participagao garantida.

Local e Data:

Assinatura da chefia:




